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Navodila za izpolnjevanje


OBRAZCEV RAZPISNE DOKUMENTACIJE 

ZA PRIPRAVO PONUDBE

JAVNEGA NAROČILA MALE VREDNOSTI


SUKCESIVNA DOBAVA ŽIVIL

ZA ŠOLSKO KUHINJO od 1. 1. 2020 do 31. 12. 2020


Rumeno označena mesta oz. polja v obrazcih so tista, ki jih mora ponudnik izpolniti.


Vsaka stran posameznega obrazca mora biti podpisana in žigosana.


V skladu z navodili za uporabo enotnega evropskega dokumenta v zvezi z oddajo naročila – ESPD, ki jih je na povezavi https://www.enarocanje.si/Dokumenti/Navodila_za_uporabo_ESPD.pdf objavil Direktorat za javno naročanje novembra 2018, je na strani 4 v poglavju 1. 2 Kdo pripravi, izpolni in predloži ESPD in kdaj, zapisano, da se ESPD pripravi v vseh postopkih javnega naročanja, navedenih v prvem odstavku 39. člana ZJN-3, razen v primeru: postopka naročila male vrednosti … To pomeni, da lahko pripravite in priložite obrazec ESPD, vendar to ni nujno ali potrebno. 

Ponudnik mora na certifikatu za živila ekološke pridelave in živila iz sheme kakovosti, izdanem od neodvisne institucije, vpisati zaporedno številko živila iz ponudbenega predračuna posameznega sklopa, za katero dokazilo velja. V kolikor ponudnik na certifikatu ali drugem dokumentu ne bo vpisal zaporedne številke živila iz ponudbenega predračuna, naročnik takega certifikata pri ocenjevanju ne bo upošteval. 




Predstojnik naročnika:
mag. Anton Goznik




Obrazec št. 1

PODATKI O PONUDNIKU


	Naziv ponudnika: 
	

	Naslov ponudnika: 
	

	Poštna številka in pošta:
	

	Telefon:
	

	Elektronska pošta:
	

	Matična številka podjetja:
	


	EMŠO (samo za samostojnega podjetnika, nosilca dopolnilne dejavnosti, oseba s statusom kmeta):
	

	ID številka za DDV:
	

	Številka TRR:
	

	Banka:
	

	Odgovorna oseba za podpis pogodbe/sporazuma – zakoniti zastopnik:
	

	Odgovorna oseba za podpis ponudbe:
	

	Kontaktna oseba za NMV:
	

	Telefon kontaktne osebe za NMV:
	

	Elektronska pošta kontaktne osebe za obveščanje NMV:
	

	Elektronska pošta osebe za sprejem naročil:
	

	Telefon kontaktne osebe za sprejem naročil:
	

	Ali je ponudnik MSP - malo ali srednje veliko podjetje (kot je opredeljeno v Priporočilu Komisije 2003/361/ES)? (Ustrezno obkrožite!)
	a) DA		b)   NE




	Kraj: ___________________
	
	

	Datum: ________________
	Žig
	Podpis odgovorne osebe



Obrazec št. 2

PONUDBA


1. Opis predmeta javnega naročila:

SUKCESIVNA DOBAVA ŽIVIL
ZA ŠOLSKO KUHINJO od 1. 1. 2020 do 31. 12. 2020.


2. Ponujena cena:

	Skupina
	Prehrambeno blago - sklop
	Cena z DDV
	Podpis in žig

	1.
	Sadje in zelenjava
	
	

	2.
	Pekovski in slaščičarski izdelki
	
	

	3.
	Mleko in mlečni izdelki
	
	

	4.
	Meso in mesni izdelki
	
	

	5.
	Razni prehrambeni izdelki 
	
	

	6.
	Ekološko mleko in ekološki mlečni izdelki
	
	

	7.
	Sokovi in sirupi
	
	

	8.
	Ribe in razna zamrznjena prehrana
	
	

	9.
	Zamrznjeni izdelki iz testa in eko testenine
	
	




Morebitni ponudniki, ki bi spreminjali podatke v excelovih tabelah (mera, količina itd.) za sestavo predračunov po sklopih, se strinjajo in so obveščeni, da se njihova ponudba za posamezni sklop smatra za nično in se izloči iz postopka oddaje javnega naročila.



	Kraj: ___________________
	
	

	Datum: ________________
	Žig
	Podpis odgovorne osebe








Obrazec št. 3

IZJAVA O IZPOLNJEVANJU POGOJEV


	Ponudnik (podjetje):
	

	Naslov:
	

	Reg. sodišče:
	

	Reg. št.:
	



Na podlagi zahteve iz vabila OŠ Voličina za sukcesivno dobavo živil za šolsko kuhinjo od 1. 1. 2020 do 31. 12. 2020 k oddaji ponudbe potrjujemo:

· da smo registrirani za opravljanje dejavnosti za dobave, ki so predmet naročila,
· da ponudnik kot pravna oseba in tudi njegov zakoniti zastopnik ni bil s pravnomočno sodbo kaznovan za kaznivo dejanje hudodelskega združevanja, sprejemanja podkupnine pri volitvah, nedovoljenega sprejemanja in dajanja daril, jemanja in dajanja podkupnine, sprejemanja daril za nezakonito posredovanje in dajanja daril za nezakonito posredovanje, goljufije, poslovne goljufije, preslepitve pri pridobitvi posojila ali ugodnosti in zatajitev finančnih obveznosti ter goljufije zoper finančne interese Evropskih skupnosti v smislu Konvencije o zaščiti finančnih interesov Evropskih skupnosti,
· da ponudnik kot pravna oseba in tudi njegov zakoniti zastopnik ni bil s pravnomočno sodbo kaznovan za kaznivo dejanje pranja denarja, 
· da zoper našo družbo (podjetje ipd.) ni začet oziroma ne teče postopek prisilne poravnave, stečaja ali likvidacije,
· da ima naša družba (podjetje ipd.) poravnane davke, prispevke za socialno varnost in druge obvezne dajatve,
· da ima naša družba (podjetje ipd.) veljavno dovoljenje pristojnega organa za opravljanje dejavnosti, ki je predmet naročila,
· da naša družba (podjetje ipd.) in tudi strokovni delavec, ki bo sodeloval pri izvajanju javnega naročila, ni bil s pravnomočno sodbo obsojen za prestopek v zvezi z njegovim poklicnim ravnanjem,
· da naša družba (podjetje ipd.) in tudi nihče od naših strokovnih delavcev, ki bo sodeloval pri izvedbi javnega naročila, ni storil velike strokovne napake s področja predmeta javnega naročila,
· da imamo ustrezna dokazila za živila, ki smo jih pri posameznem sklopu označili za ekološka, 
· da imamo ustrezna dokazila za živila, ki smo jih pri posameznem sklopu označili, da spadajo v shemo kakovosti. 
Pod kazensko odgovornostjo zagotavljamo, da so navedeni podatki resnični, kar lahko na željo naročnika izkažemo z ustreznimi listinskimi dokazili.
Izjavljamo, da se strinjamo in s to izjavo tudi pooblaščamo poslovodnega delavca, naročnika: mag. Antona Goznika (ravnatelja OŠ Voličina), da lahko v primeru dvoma naročnika o navajanjih v tej izjavi pridobi podatke iz uradnih evidenc in iz drugih virov, vključno s pridobitvijo osebnih podatkov za našega zakonitega zastopnika g. __________________, ki se nanašajo na zahtevane pogoje za ugotavljanje sposobnosti za izvedbo javnega naročila.


	Kraj: ___________________
	
	

	Datum: ________________
	Žig
	Podpis odgovorne osebe



Obrazec št. 4


IZJAVA O SPREJEMU POGOJEV RAZPISNE DOKUMENTACIJE


	Ponudnik (podjetje):
	

	Naslov:
	




Zgoraj navedeni ponudnik pri oddaji ponudbe na podlagi javnega razpisa za naročilo male vrednosti: Sukcesivna dobava živil za šolsko kuhinjo od 1. 1. 2020 do 31. 12. 2020, izjavljamo pod materialno in kazensko odgovornostjo:
· da smo kot ponudnik seznanjeni s pogoji, merili in ostalimi določili iz te razpisne dokumentacije in z njimi v celoti soglašamo ter jih v celoti sprejemamo;
· da prevzemamo odgovornost, da so vsi podatki ponudbe resnični in kopije vseh dokumentov verodostojne;
· da s to izjavo prevzemamo vso odgovornost in morebitne posledice, ki iz nje izhajajo;
· da bodo vsa dobavljena živila odgovarjala zahtevam naročnika iz razpisne dokumentacije, da bodo zahtevane I. kvalitete, ustrezne in ponujene kvalitete oziroma kakovosti ter ustrezala predpisom, ki urejajo področje živil, ravnanja z njimi in transporta le-teh v Republiki Sloveniji;
· da smo ponudili artikle, ki jih je naročnik zahteval;
· da bomo naročniku dobavljali živila, pri katerih ni preteklo več kot 1/3 roka uporabe;
· da bomo na podlagi pisne zahteve naročnika predložili dokazila o kakovosti in mikrobiološke neoporečnosti živil na svoje stroške (potrdila, poročila in laborat. izvide glede zdravstvene in higienske neoporečnosti posameznih živil, dokazilo o poreklu in sledljivosti mesa ter mesnih izdelkov in potrdilo o energetski ter biološki vrednosti živil ...);
· da bomo v primeru izbire naročniku posredovali informacije o akcijskih cenah oz. maloprodajnih cenah v primeru, da bodo te cene za živila, ki so predmet razpisa, ugodnejše od tistih, ki izhajajo iz ponudbenega predračuna. Dobave živil za naročila, ki jih bomo naročniku posredovali v obdobju nižjih cen, bomo obračunavali po cenah, ki veljajo ob akcijah oz. po maloprodajnem ceniku;
· da naročniku ponujamo živila v skladu z določili glede kakovosti živil iz Priročnika z merili kakovosti za živila v vzgojno-izobraževalnih ustanovah, ob upoštevanju vseh splošnih pogojev, posebnih pogojev za posamezne sklope živil in iz zahteve iz opisov živil iz predračunskih obrazcev; 
· da prevzemamo osebno odgovornost, da smo dali resnične podatke in verodostojne dokumente, hkrati pa pooblaščamo naročnika in pooblaščenca naročnika, da skladno z enajstim odstavkom 89. člena ZJN-3 preveri obstoj in vsebino podatkov iz ponudbe.


	Kraj: ___________________
	
	

	Datum: ________________
	Žig
	Podpis odgovorne osebe







Obrazec št. 5

IZJAVA O IZPOLNJEVANJU HIGIENSKIH POGOJEV


	Ponudnik (podjetje):
	

	Naslov:
	





Zgoraj navedeni ponudnik pri oddaji ponudbe na podlagi javnega razpisa za naročilo male vrednosti: Sukcesivna dobava živil za šolsko kuhinjo od 1. 1. 2020 do 31. 12. 2020, izjavljamo pod materialno in kazensko odgovornostjo: 
· da v celotnem procesu proizvodnje, predelave, obdelave, pakiranja in prodaje živil, oziroma v delu, ki se nanaša na našo dejavnost, poslujemo v skladu z zahtevami HACCP sistema in da upoštevamo vse predpise, ki v Republiki Sloveniji urejajo področje živil in ravnanja z njimi. 

Hkrati izjavljamo, da imamo za skladiščenje živil prostore, ki ustrezajo vsem veljavnim predpisom in HACCP sistemu in da so vsa živila skladiščena na način, da je ohranjena njihova kvaliteta in neoporečnost.
Prav tako izjavljamo, da imamo za prevoz vseh živil na razpolago vozila, ki ustrezajo HACCP sistemu in ostalim veljavnim predpisom, ki urejajo področje živil in ravnanja z njimi v Republiki Sloveniji, ter da bomo opravljali prevoz živil za potrebe naročnika samo s takimi vozili.
[bookmark: _GoBack]Naročniku bomo najmanj enkrat letno oz. na podlagi njegovega pisnega poziva posredovali dokazila, s katerimi se potrjuje, da so dobavljena živila oziroma surovine zdravstveno ustrezne. Naročniku bomo izročili analize izdelkov (živil), ki jih ponujamo v svoji ponudbi in bodo predmet dobav, v primeru, da bi jih naročnik potreboval za izvajanje HACCP sistema in če bo naročnik to zahteval. 

Obvezujemo se:
· da bomo v primeru kakršnega koli odstopanja od določil HACCP sistema o tem takoj pisno obvestili naročnika in
· da bomo naročniku na njegovo zahtevo takoj predložili uradno veljaven dokument, ki dokazuje zgornje navedbe.

Kot ponudnik živil živalskega izvora zagotavljamo, da ponujamo le živila živalskega izvora, ki izhajajo iz objektov, ki so za izvajanje določene dejavnosti z veljavno odločbo odobreni s strani pristojnega organa (velja le za ponudnike živil živalskega izvora).



	Kraj: ___________________
	
	

	Datum: ________________
	Žig
	Podpis odgovorne osebe








Obrazec št. 6


IZJAVA O ZDRAVSTVENI USTREZNOSTI ŽIVIL


	
	Ponudnik (podjetje):
	
	

	
	Naslov:
	
	

	
	Pošta:
	
	





Na podlagi zahteve iz razpisa OŠ Voličina za sukcesivno dobavo živil
za šolsko kuhinjo od 1. 1. 2020 do 31. 12. 2020 k oddaji ponudbe podajamo:
ponudnik _______________________ izjavljam, da so izdelki, ki jih ponujamo pri
sklopu oziroma sklopih št.: _______________, zdravstveno ustrezni in
to dokazujemo z naslednjimi dokumenti, ki so priloga te izjave:


	1.
	
	
	

	2.
	
	
	

	3.
	
	
	

	4.
	
	
	

	5.
	
	
	

	6.
	
	
	

	7.
	
	
	

	8.
	
	
	






	Kraj: ___________________
	
	

	Datum: ________________
	Žig
	Podpis odgovorne osebe











Obrazec št. 7




IZJAVA O RAZLOGIH ZA IZKLJUČTEV



	
	Ponudnik (podjetje):
	
	

	
	Naslov:
	
	

	
	Pošta:
	
	






Na podlagi zahteve iz razpisa OŠ Voličina za sukcesivno dobavo živil
za šolsko kuhinjo od 1. 1. 2020 do 31. 12. 2020 k oddaji ponudbe
pod kazensko in materialno odgovornostjo izjavljamo, 


da ne obstajajo  razlogi za izključitev 
iz naročila male vrednosti, 
določeni v 75. členu ZJN-3.





	Kraj: ___________________
	
	

	Datum: ________________
	Žig
	Podpis odgovorne osebe









Obrazec št. 8


OKVIRNI SPORAZUM OZ. POGODBA O DOBAVI BLAGA

sklenjena med

	
	

	naročnikom:
	OŠ VOLIČINA, Sp. Voličina 82, 2232 Voličina

	DŠ:
	60776641

	
	

	
	in                                                                                  

	
	

	Ponudnikom:
	

	Naslov:
	

	Poštna številka in pošta:
	

	IDŠ za DDV:
	




1. člen
Pogodbeni stranki ugotavljata, da je naročnik izvedel postopek oddaje javnega naročila male vrednosti. Ponudnik je bil izbran kot eden izmed dveh najugodnejših ponudnikov za sukcesivno dobavo živil za šolsko kuhinjo od 1. 1. 2020 do 31. 12. 2020 iz sklopa št. __.     _________________________.

2. člen
S to pogodbo se pogodbeni stranki dogovorita o splošnih pogojih izvajanja javnega naročila. Sestavni del te pogodbe so pogoji, določeni z razpisno dokumentacijo, in ponudbena dokumentacija ponudnika.

3. člen
Skupna letna vrednost naročila za sklop št. ___. __________________________ znaša _____________,___ €, FCO-sedež naročnika. 

4. člen
Predmet javnega naročila so stalne nabave prehrambenega blaga, ki jih naročnik po obsegu in časovno ne more vnaprej določiti. Količine blaga po predračunu so okvirne letne količine, ki jih bo naročnik potreboval v obdobju od 1. 1. 2020 do 31. 12. 2020.
Ponudnik se obvezuje, da bo blago dobavljal naročniku po predhodnem elektronskem naročilu (e-pošti) v odzivnem času.
Ponudnik bo naročniku posredoval cenik vseh vrst blaga, ki jih ima na razpolago.
Naročnik bo med letom kupoval od ponudnika tudi tiste vrste blaga, ki niso na predračunu, če jih bo potreboval.
Naročnik se ne obvezuje, da bo kupoval vse vrste blaga, ki so na predračunu, temveč samo tiste, ki jih bo v posameznem obdobju dejansko potreboval. Za tiste vrste blaga, ki niso na predračunu, veljajo cene po ceniku, ki ga predloži ponudnik.


5. člen
Cene po ponudbenem predračunu so za vse sklope veljavne od 1. 1. 2020 do 31. 12. 2020 in so fiksne vso obdobje javnega naročila. 


6. člen
Kvaliteta proizvodov mora ustrezati obstoječim standardom in deklarirani kvaliteti na embalaži oz. spremljajočih dokumentih.
Naročnik si pridržuje pravico, da blaga, tudi če ustreza pogojem iz prejšnjega odstavka, ne kupi, če prehrambeno blago po okusu ali drugih okoliščinah ne ustreza (neustrezen okus, neustrezen vonj), ker ga otroci zavračajo.
Naročnik lahko zahteva, da mu ponudnik predloži vzorce blaga, da jih lahko naročnik preizkusi in se na osnovi tega odloči o naročilu.
Če naročnik ugotovi, da blago ni kakovostno, ga takoj zavrne in zahteva, da mu ponudnik dobavi kvalitetno blago. Če ponudnik blaga ne zamenja, lahko naročnik zahteva ustrezen pregled blaga pri inšpekcijski službi oz. pristojnem zavodu, ki opravlja kontrolo kakovosti.


7. člen
Naročnik se obvezuje prevzeti naročeno blago v celoti na podlagi dobavnice. Količinski prevzem blaga se opravi takoj ob prevzemu, kakovostni pa v običajnih rokih.
Ponudnik se obveže, da bo naročene količine prehrane dostavil v kuhinjo šole v skladu z rokom, ki je naveden na predračunu posameznega sklopa.


8. člen
Naročnik se obvezuje plačati dobavljeno blago na TRR ponudnika št.: __________________________ na osnovi izstavljenega zbirnega računa. Ponudnik izstavi en račun za dobave enega meseca skupaj, z zapadlostjo 30 dni. 


9. člen
V primeru zamude pri plačilu lahko ponudnik zaračuna zakonite zamudne obresti.


10. člen
Zastopnik pogodbene stranke s strani ponudnika je ____________________, zastopnik naročnika je mag. Anton Goznik, OŠ Voličina.


11. člen
Naročnik bo vse pripombe v zvezi z izvrševanjem te pogodbe sporočal ponudniku v pisni obliki. Če ponudnik pri naslednjih dobavah ne upošteva upravičenih pripomb naročnika, lahko naročnik odstopi od pogodbe. Tudi ponudnik lahko odstopi od pogodbe, če naročnik ne izpolnjuje pogodbenih obveznosti. Odpovedni rok je 30 dni. Pogodba se lahko odpove samo v pisni obliki.


12. člen
Pogodbeni stranki se obvezujeta, da bosta uredili vse, kar je potrebno za izvršitev pogodbe, in da bosta ravnali kot dobra gospodarja.


13. člen
Pogodba, pri kateri kdo v imenu ali na račun druge pogodbene stranke naročniku, predstavniku ali posredniku organa ali organizacije iz javnega sektorja obljubi, ponudi ali da kakšno nedovoljeno korist:
· za pridobitev posla ali
· za sklenitev posla pod ugodnejšimi pogoji ali
· za opustitev dolžnega nadzora nad izvajanjem pogodbenih obveznosti ali
· za drugo ravnanje ali opustitev in je naročniku, organu ali organizaciji iz javnega sektorja povzročena škoda ali 
· je omogočena pridobitev nedovoljene koristi predstavniku naročnika, organa, posredniku organa ali
· organizaciji iz javnega sektorja, drugi pogodbeni stranki ali njenemu predstavniku, zastopniku, posredniku,
je nična.

14. člen
Ob prevzemu blaga je navzoča tako oseba s strani ponudnika kot tudi pooblaščena oseba naročnika, ki bo opravila takojšnjo količinsko kontrolo in kontrolo kakovosti. Če blago ne ustreza kriterijem za kakovost živil, bo naročnik dobavljeno blago reklamiral takoj ob prevzemu. Ob morebitni ugotovljeni napaki na blagu (tudi naknadni) se napiše zapisnik, s katerim se uveljavlja reklamacija. Vsako reklamacijo mora ponudnik odpraviti v eni uri, če gre za hitro pokvarljivo blago, drugače pa v osmih urah, oziroma najkasneje v 24 urah. V kolikor ponudnik reklamacije ne more odpraviti, le-ta naročniku ne bo zaračunal reklamiranega blaga. V takšnem primeru lahko naročnik izvede interventno nabavo pri drugem ponudniku. 
V primeru, da je naročnik izbranemu ponudniku reklamiral blago 3-krat v obdobju treh mesecev ali da bo ponudniku zavrnil račun zaradi spremenjenih cen, ki odstopajo od ponudbe, se najugodnejši ponudnik strinja, da naročnik začne blago nabavljati pri drugem najugodnejšem ponudniku iz razpisa od 1. 1. 2020 do 31. 12. 2020.

15. člen
Morebitne spore iz te pogodbe, ki jih pogodbeni stranki ne bi mogli rešiti sporazumno, rešuje pristojno sodišče v Lenartu.

16. člen
Pogodba je sestavljena in podpisana v dveh izvodih, od katerih prejme vsaka pogodbena stranka en izvod. Sestavni del te pogodbe je tudi razpisna dokumentacija.


	Štev. : __________
	
	
	
	Štev. : __________

	
	
	
	
	

	V _____________: __. __. 2019
	
	
	
	V Voličini : __. 12. 2019

	
	
	
	
	

	PONUDNIK:
	
	
	
	NAROČNIK:

	_______________________
_______________________
_______________________
_______________________
	
	
	
	OŠ Voličina
Sp. Voličina 82
2232 Voličina
mag. Anton Goznik
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